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REGOLAMENTO DI PLESSO 
SCUOLA DELL’INFANZIA di CAMPOLONGO  

I. C. 1° “F. GRAVA” CONEGLIANO (TV) 
 
La scuola dell’Infanzia di Campolongo, ubicata in via San Francesco nel Comune di 
Conegliano,  offre il servizio all’utenza del proprio Comune e dei territori limitrofi. Accoglie 
bambini dai tre ai sei anni in 3 sezioni suddivise per età omogenea: 1 sezione di bambini/e 
di tre anni, 1 sezione di bambini/e di quattro anni e 1 sezione di bambini/e di cinque anni.  
Nella scuola oltre ai bambini accompagnati dai genitori o da altre persone adulte, operano 
2 insegnanti per ogni sezione, 1 insegnate di religione, eventuali figure di supporto 
all’attività didattica quali insegnanti di sostegno, mediatrici alla comunicazione e operatrici 
socio-sanitarie, 2 collaboratrici scolastiche, personale della Ristorazione Ottavian.  
Tutte queste persone sono tenute al rispetto degli spazi individuali e di uso comune.   
 
COMPORTAMENTO NELLA SCUOLA 
La scuola dell’infanzia, come sua peculiarità, si propone il graduale raggiungimento di 
specifiche competenze sociali in ordine a convivenza ed autonomia e questo percorso 
formativo si caratterizza come una conquista.   
Tutti gli adulti sono tenuti, sulla base del proprio ruolo all’interno della scuola,  a rispettare: 
- gli utenti della scuola, 
- le persone che operano nella scuola, 
- l’edificio scolastico;  
È necessario un uso adeguato di: 
- servizi igienici,   
- materiale didattico a disposizione,  
- arredi dei locali scolastici,  
- condivisione e rispetto regole e orari stabiliti per le attività scolastiche (secondo il 
progetto didattico ed educativo integrato): le attività ludiche libere o strutturate, il tempo 
mensa, il riposo pomeridiano,… 
I bambini, tenuto conto dell’età e del personale grado di comprensione prima e 
consapevolezza poi, sono avviati al rispetto: 
-  dei coetanei e dei/delle bambini/e delle altre sezioni; 
-  degli adulti che operano nella scuola; 
- dell’interno ed esterno dell’edificio scolastico evitando di arrecare danno a muri e 
pavimenti in sezione, in mensa, in salone, nei servizi e in giardino;   
I/le bambini/e vengono poi avviati ad un uso corretto di: 
- servizi igienici e tutti gli spazi utilizzati,   
- materiale didattico a disposizione, giochi, arredi dei locali scolastici,  
- regole stabilite per le attività scolastiche (secondo il progetto didattico ed educativo 
integrato), per le ludiche, per il tempo mensa, per il riposo pomeridiano,… 
Gli insegnanti sono tenuti a far rispettare le regole stabilite nel presente regolamento, 
indipendentemente dal proprio gruppo sezione. 
I collaboratori scolastici sono tenuti a far rispettare le regole stabilite nel presente 
regolamento. 
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REGOLE  DEL PLESSO PER: 

 INGRESSO 

 UTILIZZO SPAZI COMUNI: salone, biblioteca (collocata in sala mensa), sala 
mensa, corridoi, bagni, entrata, cortile, stanza psicomotoria, sezioni. 

 MOMENTI LUDICI E RICREATIVI 

 SERVIZIO MENSA 

 USCITE DA SCUOLA 

 VARIE 
 
 
1  INGRESSO 
La scuola apre ai bambini e alle bambine con il seguente orario: 

- 07.30 per quei  bambini i cui genitori lavorano al di fuori del  Comune di Conegliano 
(previa presentazione della dichiarazione del datore di lavoro e accoglimento della 
stessa da parte della Dirigente Scolastica) 

- 07.45 per tutti gli altri bambini  
 
Tutti i bambini entrano a scuola accompagnati dai genitori o da persone da loro delegate e 
vengono accolti all’ingresso da una collaboratrice scolastica e dalle insegnanti presenti 
che sorvegliano il salone nelle postazioni previste nel piano di sorveglianza.  
I bambini di cinque anni (grandi ) si dirigono  verso l’armadietto personale posto nel 
corridoio interno per prepararsi in autonomia.  
I bambini che usufruiscono dello scuolabus vengono accolti dalla collaboratrice che li aiuta 
a sistemare le proprie cose nell’armadietto personale.  
Ogni lunedì i bambini, aiutati dall’ insegnante di sezione  che li accoglie, sistemano la 
bavaglia nell’apposito contenitore e l’asciugamano nei servizi nel posto personale 
caratterizzato dal proprio contrassegno per facilitare una gestione autonoma delle proprie 
cose. 
In caso di assenza per malattia o per ragioni famigliari  genitori consegnano alle insegnanti 
i certificati medici ed eventuali autocertificazioni.  
 
2. UTILIZZO SPAZI SCOLASTICI: salone, sala mensa e spazio biblioteca in essa 
ricavato, corridoi, bagni, entrata, cortile, stanza psicomotoria utilizzata nel pomeriggio 
come dormitorio , sezioni e giardino. 
L’uso degli spazi comuni della scuola e l’orario di utilizzo degli stessi viene concordato a 
inizio anno scolastico dai docenti. 
È buona norma fare  un uso adeguato degli spazi presenti e delle rispettive attrezzature, 
utilizzare gli strumenti e i materiali con la massima cura, accertarsi della loro funzionalità, 
in caso di guasto avvertire tempestivamente il personale responsabile e lasciare tutto in 
ordine. 
I bagni devono essere utilizzati in modo civile, evitando danni e sprechi.  
È compito dei genitori fornire ai propri figli l’asciugamano che verrà appeso in bagno in 
corrispondenza del contrassegno di ogni bambino/a.  
In salone, nei corridoi, e in tutti gli spazi comuni, ad eccezione della stanza di 
psicomotricità e del giardino,  non è consentito correre ed urlare. 
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3. MOMENTI LUDICI E  RICREATIVI 
 

Quando i bambini trascorrono momenti di gioco in giardino, se il tempo lo consente, e/o 
all’interno della scuola nelle sezioni oppure in salone, non si fanno giochi pericolosi e si  
rispettano le regole concordate. 
L’ambiente deve rimanere in ordine e pulito; i rifiuti vanno gettati nel cestino. 
Le collaboratrici scolastiche, su richiesta delle insegnanti, sono impegnate a collaborare 
con le medesime nella sorveglianza degli alunni. 
 
4. SERVIZIO MENSA 
Al termine delle attività del mattino, prima di raggiungere la sala mensa, i bambini 
accedono ai bagni nella propria sezione in ordine di due o tre bambini per volta o in fila a 
seconda della gestione scelta dalle rispettive docenti.  
I bambini successivamente, insieme alle insegnanti, entrano nella sala da pranzo 
ordinatamente e attendono seduti che il personale provveda alla distribuzione dei pasti a 
partire dall’assaggio delle verdure crude. Durante tutto il pranzo ciascun bambino controlla 
il proprio tono di voce,  consuma il pasto possibilmente rispettando le regole della buona 
educazione. 
Durante gli spostamenti dalla sezione alla sala da pranzo e viceversa non si corre, non si 
spinge, non si urla… 
Quando tutti i bambini della sezione hanno consumato il pasto escono in ordine seguendo 
l’ insegnante.  
Si sottolinea  che il tempo “mensa” è considerato a tutti gli effetti un momento altamente 
educativo e pertanto segue tutte le norme relative alle altre attività strutturate.  
Le collaboratrici scolastiche e il personale ausiliario, presenti in mensa,  sono impegnati a 
collaborare con le insegnanti nella vigilanza degli alunni durante il pranzo. 

 
5. USCITE DA SCUOLA 
 

La prima uscita è programmata tra le ore 11.45/12.00. I bambini che non usufruiscono del 
servizio mensa vanno a casa.   
La seconda uscita è programmata tra le ore 13.00/13.15 per quei bambini che nel 
pomeriggio necessitano di ore prolungate di sonno (nel caso di bambini di tre anni) o per 
quei bambini la cui famiglia ha scelto la frequenza fino al momento del pranzo.  
Tra le ore 15.00 e le ore 15.20 tutti i bambini consumano la merenda nelle rispettive 
sezioni e si preparano per l’uscita.  
Contemporaneamente le insegnanti preparano i/le bambini/e che utilizzano il servizio di 
trasporto gestito dal Comune. 
Tra le ore 15.30/16.00 è fissata la terza uscita. I genitori attendono i loro figli all’ingresso 
della scuola. I bambini vengono consegnati dalla collaboratrice in servizio al papà, alla 
mamma o affidati a persone maggiorenni dai genitori stessi delegate, in forma scritta.  
Le insegnanti se necessario, forniscono brevi comunicazioni. 
Se i bambini devono entrare a scuola oltre l’orario stabilito o uscire prima deve essere 
data informazione alle docenti interessate; se vengono presi alle uscite da persone diverse 
da quelle metodiche devono essere messe a conoscenza le insegnanti e presentata la 
delega firmata dal genitore anche se la cosa dovesse verificarsi una sola volta nel corso 
dell’anno scolastico.  
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Viene inoltre concessa un’uscita straordinaria tra le ore 16.00 e le 16.15 autorizzata dalla 
Dirigente Scolastica  previa richiesta e produzione di dichiarazione del datore di lavoro, da 
parte dei genitori richiedenti il servizio.            In tale fascia oraria i bambini vengono 
affidati alla collaboratrice presente. 
   
 

6. VARIE 
 

E’ opportuno osservare gli orari nel rispetto del lavoro di tutto il personale e dei bambini 
stessi impegnati nelle diverse attività. 
I genitori sono tenuti a mandare a scuola i propri bambini in ordine e con un abbigliamento 
pratico, decoroso e pulito per tutto l’anno. 
Non è consentito l’accesso ai genitori o a chiunque altra persona all’interno della scuola 
durante l’attività scolastica. 
È approvato l’ingresso il primo martedì di ogni mese e in caso di particolari progetti del 
plesso.   
In caso di eccezionale dimenticanza i genitori consegneranno quanto necessario alle 
collaboratrici scolastiche che provvederanno a recapitarlo alle insegnanti dei bambini 
interessati.  
I bambini sono tenuti ad avvisare le insegnanti qualora dovessero allontanarsi dal luogo in 
cui si trova il gruppo, per andare per esempio ai servizi, durante i giochi liberi che si 
svolgono in salone o in giardino. 
Le insegnanti di ogni sezione autorizzeranno l’uso dei servizi ad 1 bambino/a per volta. 
Interverranno in caso di necessità o di tempo prolungato affidando la sorveglianza ad una 
collega presente o ad una collaboratrice. 
È  consentito l’ingresso nel plesso al personale che vi lavora e a chi è stato autorizzato 
dalla Dirigente Scolastica o da chi ne fa le veci.  

Si precisa che le situazioni previste nel presente regolamento possono subire variazioni ed 
adattamenti nel caso di non sostituzione delle assenze delle insegnanti.  
Considerando la capienza massima di 25 alunni per sezione,  si prevedono perciò le 
seguenti situazioni: 

- Divisione dei bambini nelle 2 sezioni rimanenti se in numero totale >/= 25 per 
sezione; 

- riunione dei bambini in salone se in numero totale < 50. 
Se le precedenti situazioni si verificano in orario pomeridiano non è possibile provvedere 
al riposo dei piccoli. 
Nel caso di assenza contemporanea di due docenti nello stesso orario, l’unica insegnante 
presente, potrà con la collaboratrice presente, provvedere ad una mera sorveglianza. 
 
 
INTERVENTI COMPENSATIVI 
In caso di mancata osservanza di quanto stabilito è possibile ricorrere ad azioni promosse 
dall’adulto in relazione ai bambini quali: 

 Time-Out (pausa di riflessione) con presa di coscienza, da parte del bambino, del 
comportamento da lui stesso adottato  

 Richiamo alla regola trasgredita 
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 Invito ad assumere il comportamento corretto (es. non correre, stare in fila,   non 
spingere chi sta davanti, fare attenzione agli altri, …) 

 Riordino dei giochi e materiali utilizzati 

 Condivisione del materiale a disposizione 
 

 
CONEGLIANO,      FEBBRAIO     2018  


