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Circolare n.72 del 18/03/2025 

Al personale docente e ATA a tempo indeterminato 

Al sito dell’Istituto 

 

 

OGGETTO:  istruzioni operative  

Graduatoria interna di istituto a.s.2024/2025  

 

 
Dovendo procedere alla compilazione delle graduatorie in oggetto per il personale docente e ATA in 

servizio presso questa scuola, si comunica quanto segue: 

• il personale titolare in servizio dal 01/09/2024 è tenuto a compilare la scheda per l’eventuale 

individuazione dei soprannumerari per l’a.s.2025/2026, da consegnare in segreteria entro il 

26/03/2025 corredata della seguente documentazione: 

1) dichiarazione di anzianità di servizio; 

2) dichiarazione di continuità di servizio (per i docenti trasferiti d’ufficio se presentano domanda 

di trasferimento per il rientro nella scuola di precedente titolarità); 

3) dichiarazione di insegnamento su lingua straniera (solo per docenti di scuola primaria). 

4) dichiarazione personale con residenza, stato di famiglia, precedenze, titoli posseduti ed 

eventuali altre certificazioni da valutare. 

• il personale titolare già in servizio dal precedente anno scolastico è invitato a presentare in 

segreteria entro e non oltre il 26 marzo 2025, la dichiarazione plurima di certificazione con 

eventuali variazioni sopravvenute rispetto alle graduatorie per l’anno scolastico 2024/2025. 

Si precisa che eventuali nuovi titoli acquisiti devono essere opportunamente consegnati anche in 

copia agli atti della scuola.  

Laddove non vi siano variazioni non bisogna fare alcuna dichiarazione. 

• Il personale utilizzato o in assegnazione provvisoria presso questa scuola farà riferimento alla 

propria scuola di titolarità. Tutto il materiale da compilare è reperibile sul sito web della scuola 

(sezione comunicati) e in allegato alla presente. 

 

Il personale docente ai fini della compilazione della domanda non deve considerare l’anno scolastico in 

corso, il personale ATA diversamente deve considerare fino alla scadenza dei termini stabiliti. 
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Si segnala che in seguito all’Ipotesi di CCNI sottoscritta il 29/01/2025 sono state apportate delle modifiche 

alla valutazione del punteggio nelle graduatorie interne d’Istituto pertanto le eventuali variazioni del 

punteggio, per coloro già graduati nelle attuali graduatorie, saranno determinate da ciò. 

Si allega alla presente circolare il CCNI e gli allegati che vanno eventualmente presentati seguendo le 

indicazioni sopra specificate. 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Zamai 
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